阜阳理工学院接待审批单
	承办单位
	
	承办人
	

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待就餐情况

	就餐人数
	陪餐人数
	就餐地点
	用餐标准
（元/人）

	
	
	
	

	接待住宿情况

	住宿人数
	住宿地点
	住宿天数
	住宿标准
（元/人）

	
	
	
	

	是否用车
	□是                   否

	申请金额
	

	招待事由
	

	申请单位
意见
	

	分管校长
意见
	


日期：     年  月 日
注：1.报销公务接待费须附此清单；
[bookmark: _GoBack]2.除邀请专家外原则上住宿费和交通费由来宾回所在单位报销。

