采购流程（事前）采购需求调研、采购需求和采购计划编制（需求单位）
附件：6
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采购专家论证与审查
对需求单位编制的采购需求和采购计划进行必要性、可行性、合理性论证与审查
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	项目审批

	1万元（不含）以内货物、服务和工程采购
	1万元（含）-10万（不含）货物、服务和修缮工程，30万（不含）以内基建类工程采购

	10万元（含）以上货物、服务和修缮工程，30万元（含）基建类工程采购

	OA 系统填写《阜阳理工学院采购申请单》，部门负责人审核，招标采购办公室复核
	还须分管财务资产处校领导和需求单位的副校长审批
	还须报校长办公会审议决定

	/
	/
	需求单位在提交校长办公会进行汇报时，汇报内容应包含完整的采购需求（或建设方案），经校长办公会审定同意后方可实施采购。



采购流程（事中）


需求单位提交经审批的采购需求及采购实施计划资料，发起采购申请，完成逐级审批
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	采购实施（招标采购办公室）

	根据项目采购申请及配套的采购需求资料，确定采购方式，组织项目实施
	确定项目中标（或成交）单位后，发布中标（或成交）公告，发放《中标（或成交）通知书》
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	签订合同（需求单位）

	[image: ]根据中标（或）成交通知书，与中标（成交）单位签订合同





合同签订完成后，需求单位及时向招标采购办公室备案








采购流程（事后）

	履约验收

	需求单位作为采购合同履约责任主体应严格执行采购合同相关约定

	[image: ]项目中标（或成交）单位在合同约定期限内履约完成后，根据《阜阳理工学院采购管理办法》按程序组织验收





	合同支付

	[image: ]验收合格后，需求单位应及时向招标采购办公室提交验收资料办理结项备案（项目中如包含资产，需求单位应在付款前完成资产入库工作），按合同约定履行付款职责





	档案管理

	需求单位负责自行采购资料的归档工作

	招标采购办公室负责对学校统一采购的采购资料及招标采购办公室经办的采购资料的归档工作
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